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Carta Gircular
Ntim. 1300-10-23

fr.

A los Secretarios de Gobierno,
Directores de Dependencias del
Gobierno de Puefto Rico

Asunto: Cheques de Sueldo y por
Otros Conceptos que no han
Podido Ser Entregados a sus
Beneficiarios

Estimados sefrores

Las agencias gubernamentales tienen la responsabilidad de ser diligentes en la entrega
de los cheques de sueldo y por otros conceptos expedidos por el Secretario de Hacienda.
Sin embargo, en ocasiones se ven impedidas de entregarlos inmediatamente a sus
beneficiarios.

Esta Carta Circular se emite con el prop6sito de recordarles las instrucciones a seguir
para los cheques emitidos por el Secretario de Hacienda que no puedan ser entregados
a sus beneficiarios.

DISPOSICIONES ESPECiFICAS

1. Las agencias entregarSn los cheques de sueldo y por otros conceptos dehtro de 30
dias calendario despu6s de ser emitidos.

2. Los cheques que no puedan entregar a sus beneficiarios deben ser devueltos a la
Divisi6n de Pagadurla del Negociado del Tesoro del Area de Finanzas P0blicas de
este Depadamento para su custodia, utilizando el Modelo SC 766, Listado de
Cheques Devueltos para Custodia del Negociado delTesoro, (Anejo 1).
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3" La agencia completar5 el Modelo SC 766.A, Listado de Cheques Caducados para
Custodia de la Oficina de Conservacion y Disposici6n de Documentos Priblicos,
(Aneio 2), para aquellos cheques que no entreg6 despu6s de transcurrir los 30 dias
de la fecha de su emisi6n y los mismos caducaron.

4. Las agencias que bajo circunstancias extraordinarias retengan en su poder cheques
pendientes de entregar por seis meses y los mismos se hayan cancelado
automdticamente de acuerdo con elArticulo 87 delC6digo Politieo de Puerto Rico de
1902, seg0n enmendado (Ley 264-2003), por los sistemas que emitieron los mismos,
los enviar6n directamente a la Oficina de Conservaci6n y Disposici6n de Documentos
Priblicos de este Departamento. Detallar5n estos cheques en el Modelo SC 766.8,
Listado de Cheques Cancelados que Permanecen Pendientes de Pago Luego de
Seis Meses de Emisi6n para Custodia de la Oficina de Conservaci6n y Disposici6n
de Documentos P0blicos (Anejo 3).

5. En los Modelos SC 766 y SC 766.A detallarSn los cheques agrup5ndolos por n0mero
de cuenta bancaria y dentro de esta por n0mero de cheques de menor a mayor. Con
el Modelo SC 766.8 acompafiardn los cheques cancelados en dicho orden yr

marcados en la parte delfrente con un sello que lea GANCELADO.

DISPOSICIONES GENER.ALES

1. Las agencias deberin tomar las medidas necesarias para enviar inmediatamente a
la Divisi6n de Pagaduria del Negociado delTesoro los cheques cuyo pago procede y
no fueron entregados a sus beneficiarios dentro de los 30 dias estipulados.

2. Ser6 responsabilidad de las agencias, revisar los cheques que tienen retenidos
porque el pago de los mismos no procede y cancelarlos antes que cumplan seis
me'ses de su emisi6n.

3. Aquellos cheques que no se pueden entregar porque la persona falleci6, deberin ser
enviados a este Departamento para ser endosados por el Secretario de Hacienda,
seg0n lo dispuesto en el Reglamento N0m. 13, Endoso de Cheques por el Secretario
de Hacienda, aprobado el22 de julio de 2005.

4. Autorizamos a que reproduzcan los Modelos SC 766, SC 766.A y SC 766.8 en sus
propias instalaciones igual al disefro que se acompafia.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular 1300-38-04, aprobada el 2 de junio de 2004.
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El texto de esta Carta Circular est6 disponible en nuestra p6gina de lnternet en la
direcci6n: http:I/lvunu.haclenda.pr.govleobre.hacienda/publicaciones/contabilidad-
centra llca rta-ci rcu lares-de-conta bi I idad-central.

Agradeceremos hagan llegar las disposiciones de esta Carta Circular al personalde sus
respectivas agencias, en especial a los que tengan a su cargo la entrega de estos
cheques.

Cordialmente,rJ\./ulailr.r., /auit,
Francisco Pares AlEea
Secretario de Hacienda
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